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MINUTA DE PORTARIA N°, 003/ 2025

"Regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n° 14.133/ 2021, para dispor
sobre as regras para a atuacdo do agente de contratagdo, do pregoeiro e da
equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contratacdo e a atuacdo dos
gestores e fiscais de contratos, no dmbito da Cdmara Municipal de Santo Antdnio

do Itambé/MG, e dd outras providéncias”.

O Presidente da Camara Municipal de Santo Antdnio do Itambé/MG, Sr. Vanilson
Maciel Teodoro, no uso das atribuicoes conferidas,

ARA MUNICIPAL DE S_ANTO

ANTONIO DO ITAMBE
RESOLVE: Rup L i

CAM

Art. 1°, Esta Portaria regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n°
14.133/2021, para dispor sobre as regras para a atuagdo dos agentes de contratacdo, dos
pregoeiro e da equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contratacdo e a atuagdo
dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da Cadmara Municipal de Santo Anténio do
Itambé/MG.

Art. 2°. No ambito da Camara Municipal de Santo Antdnio do Itambé/MG, o(s)
agente(s) de contratagdo ser(d/ao) designado(s) pelo Presidente, em carater permanente
ou especial, conforme o disposto no art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 19. O Presidente podera designar mais de um agente de contratagdo e devera
dispor sobre a forma de coordenacdo e de distribuicdo dos trabalhos entre eles.

§ 20, O(s) agente(s) de contratacdo poder(d/3o) acumular as fungbes de
pregoeiro, conforme designagdo, e, assim, a competéncia pela condugdo do certame
licitatdrio na modalidade pregdo.

§ 39, Nas licitagdes que envolvam bens ou servicos especiais, 0 agente de
contratacdo podera ser substituido por comissdo de contratacdo formada por, no minimo,
trés membros, designados nos termos do disposto no art. 3°, caput e § 3° e no art. 8° desta
Portaria, conforme estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei n°® 14.133/2021.
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Art. 39, O(s) pregoeiro(s), a equipe de apoio, 0s membros da comissdo de
contratagio e 0s seus respectivos substitutos, no ambito da Camara Municipal de Santo
Antdnio do Itambé/MG, serdo designados pelo Presidente.

§ 19, A equipe de apoio auxiliara o(s) agente(s) de contratacdo, o(s) pregoeiro(s)
ou a comissdo de contratacdo na licitagio, conforme o caso, observados 0s requisitos
estabelecidos no art. 89.

§ 20, A equipe de apoio poderd ser composta por terceiros contratados,
observado o disposto no art. 11.

§ 39. A comissdo de que trata o caputsera formada por agentes publicos
indicados pelo Presidente, em carater permanente ou especial, por no minimo trés membros,
presidida por um deles, que terdio a fungdo de receber, de examinar e de julgar documentos

relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

Art. 4°, Nas contratacdes que envolvam bens ou servigos especiais e na licitagao
a ser realizada na modalidade dialogo competitivo, podera ser contratado servigo de empresa
ou de profissional especializado para assessorar 0s agentes publicos responsaveis pela
condugdo da licitagdo.

§ 10, A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista
no caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das
informacdes prestadas, confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva
dos membros da comissdo de contratacdo.

§ 29. A contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da
comissdo de contratacdo, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 5°. O(s) fiscal(is) de contratos e os respectivos substitutos serdo
representantes da Administragdo que, no ambito da Cadmara Municipal de Santo Antonio do
Itambé/MG sera(do) designado(s) pelo Presidente, para exercer(em) as funcoes
estabelecidas no art. 20, observados os requisitos estabelecidos no art. 8°.

Paragrafo Unico. O(s) fiscal(is) de contratos poderd(do) ser assistido(s) e
subsidiado(s) por terceiros contratados pela Administragdo da Camara Municipal de Santo
Antdnio do Itambé/MG, observado o disposto no §§ 1° e 2° do art. 4° desta Portaria.
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Art. 69. A gestdo dos contratos serd desenvolvida pelo Coordenador Executivo

nicipal de Santo Anténio do Itambé/MG, responsavel pela demanda de
o contrato, admitida a delegagao conforme

das fungoes astabelecidas no art. 19,

da Camara Mu
contratagdo e/ou adstrito a unidade gestora d
estabelecer ato proprio € especifico, para exercicio
observados 05 requisitos estabelecidos no art. 89,

Art. 7°. Na designagdo de que trata o art. 50 ou na hipétese de delegagado
estabelecida no art. 6° desta Portaria, serao considerados:

I - a compatibilidade com a5 atribuices do cargo de origem;

II - a complexidade da fiscalizagao;

I1I - o quantitativo de contratos por agente publico; €

IV - a capacidade para O desempenho das atividades.

g1° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes

publicos para fins de fiscalizacdo e de gestao contratual devera ser demonstrada no estudo

previamente 3 celebragdo do
a Lei n° 14,133, de 2021.

técnico preliminar € devera ser sanada, conforme 0 €aso,

contrato, conforme O disposto no inciso X do § 1° do art. 18 d
§ 20. Nos (asos de atraso ou de falta de designagdo / delegacdo, de

desligamento e de afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do
contrato e dos respectivos cubstitutos, até que seja providenciada a designacao, as
atribuicdes de gestor ou de fiscal caberdo ao responsavel pela designagao / delegagao.

Art. 8°. O agente publico designado ou delegado para O cumprimento do

disposto nesta Portaria devera preencher 0S seguintes requisitos:
1 - ser preferencialmente, servidor efetivo, ressalvado exercicio da gestao

contratual pelo Coordenador Executivo;
11 - ter atribuicdes administrativas relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir

formacdo compativel ou qualificagao atestada por certificagao profissional emitida por

escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico; e

- — —
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panheiro de licitantes ou contratados habituais da

III - ndo ser cdnjuge ou cOmM
colateral ou por afinidade, até o

administracdo nem tenha com eles vinculo de parentesco,
cial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

terceiro grau, ou de natureza técnica, comer
nciso 111 do caput, consideram-se contratados

§ 10, para fins do disposto no i

habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratagdo com 0 6rgdo

ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagoes.

§ 20. A vedagao de que trata 0 inciso III do caput incide sobre 0 agente publico

que atue em processo de contratacdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que

atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.
§ 30, Os agentes de contratagdo e 0S pregoeiros, 0S seus substitutos, serao

designados, dentre servidores efetivos da Administracdo da Camara Municipal de Santo

Antdnio do Itambé/MG.

§ 40, Os presidentes da Comissdo Permanente de Contratacdo, 0S Seus
substitutos serdo designados, preferencialmente, dentre servidores efetivos da

Administracdo da Camara Municipal de Santo Antonio do Itambé/MG.

§ 59. Quando se verificar a inviabilidade ou a frustracdo da solugdo
consagrada no §4, em situacdes onde a indicacio de um servidor efetivo se
mostre inviavel ou impraticavel - seja pela inexisténcia de servidores disponiveis
ou pela falta de conhecimento e habilidades especificas exigidas para as
fungoes(Art. 7°, incisos I e II da Lei Federal N° 14.133/2021) - a autoridade

competente podera designar outros agentes qualificados para estas posicoes.

Art. 9°. O encargo de agente de contratacio, de integrante de equipe de apoio,

de integrante de comissdo de contratagdo, de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera

ser recusado pelo agente publico.
§ 1°. Na hipdtese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir

cumprimento diligente das atribuicdes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu

superior hierarquico €/ou promover a respectiva delegagdo, admitida no que tange a gestdo

contratual.
§ 20. Na hipdtese prevista no § 1°, a autoridade competente poderd providenciar

a qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicbes, conforme a
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natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificacdo
requerida, observado o disposto no § 19 do art. 79,

Art. 10. O principio da segregacdo das funcdes veda a designagao do mesmo
agente publico para atuagdo simultdnea em funcdes mais suscetiveis a riscos, de modo 3
reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratagao.

§ 19. A aplicagdo do principio da segregagao de fungdes de que trata o caput:

I - sera avaliada na situac3o fatica processual; e

II - podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:

a) da consolidacao das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do
objeto da contratagao.

§ 2°. O acumulo das funcbes de agente de contratacdo e pregoeiro, mediante

competente designacdo, ndo constitui ofensa ao principio da segregacdo de fungdes de que
trata o caput.

Art. 11. O agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos
e o terceiro que auxilie a condugdo da contratacdo, na qualidade de integrante de equipe de
apoio, de profissional especializado ou de funciondrio ou representante de empresa que

preste assessoria técnica, deverdo observar as vedacdes previstas no art. 9° da Lei n©
14.133/2021.

Art. 12. Cabera ao agente de contratagao, em especial:

I - tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagdo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contratagdes,
descentralizadas ou ndo, para fins de saneamento da fase preparatoria, caso necessario;

II - acompanhar os tramites da licitacio e promover diligéncias, se for o caso,
para cumprimento do calendario da contratacdo estabelecido em plano anual, observado,
ainda, o respectivo grau de prioridade; e
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1l - elaborar o edital e definir as exigéncias de habilitagdo, 05 critérios de
aceitacdo das propostas, as sangdes por inadimplemento, dentre outras, conforme
indicativos do instrumento de formalizagdo de demanda.

1V - conduzir e coordenar a sessdo piblica da licitagao e promover as seguintes
agoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e 0s pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragao
desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital,

c) verificar e julgar as condiches de habilitagdo e os recursos correspondentes,
em primeira instancia;

d) sanear erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas, julgando a
aceitabilidade das mesmas e 0s recursos correspondentes, em primeira instancia; e

e) encaminhar a comissdo de contratacdo, quando for o caso:

1. os documentos de habilitacdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento

de erros ou de falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e a sua

validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n® 14.133/2021;

e

2. 0s documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da

Lei n® 14,133/2021;

f) negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro
colocado;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de
habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicacdo e
para homologagao.

§ 19, 0 agente de contratagdo sera auxiliado, na fase externa, pela equipe de
apoio de que trata o § 1° do art. 39, e respondera individualmente pelos atos que praticar,
exceto quando induzido a erro pela atuagdo da equipe.

/)
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§ 2°. A atuacdo do agente de contratagdo na fase preparatdria, como regra, s€
limita a0 acompanhamento e as eventuais diligéncias para 0 fluxo regular da instrugao
processual, respaldada na prévia elaboracao de estudos preliminares, de projetos e de
anteprojetos, de termos de referéncia e de pesquisas de preco e/ou de mercado.

§ 30. Para fins do acompanhamento de que trata o inciso 1I do caput, o setor de
contratacdes enviard ao agente de contratacdo o relatdrio constante do plano de
contratagdes anual consignando os eventuais riscos de ndo efetivacao da contratacdo até o
término do exercicio.

§ 49. 0 ndo atendimento das diligéncias do agente de contratagdo por outros
setores do 6rgdo ou da entidade ensejara motivacdo formal, a ser juntada aos autos do
processo.

§ 5°. As diligéncias de que trata o § 6° observardo as normas internas do 6rgao

ou da entidade, inclusive quanto ao fluxo procedimental.

Art. 13. O agente de contratagdo contard com 0 auxilio dos orgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio 6rgdo para o desempenho das
fungoes.

§ 10. O auxilio de que trata o caput se darad por meio de orientagdes gerais ou
em resposta a solicitagdes de apoio, hipétese em que serdo observadas as normas internas
do érgdo ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.

§ 2°. Sem prejuizo do disposto no § 10, a solicitagdo de auxilio ao érgdo de
assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que conterd, de forma clara
e individualizada, a ddvida juridica a ser dirimida.

§ 30.Na prestagdo de auxilio, a unidade de controle interno observara a
supervisao técnica e as orientacdes normativas do 6rgdo atinentes a controles internos
administrativos da gestdo de contratagoes.

§ 49, Previamente a tomada de decis3o, o agente de contratagdo considerara
eventuais manifestacbes apresentadas pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle
interno.

§ 5°. Sera admitida a contratagdo de servico de assessoria e consultoria por

empresa ou profissional especializado visando subsidiar a atuacdo do(s) agente(s) de

atl
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to jurldico e de controle Interno da

contratacdo e dos proprios drgdos de assessoramen
g 10 @ 20 do

Santo Antdnio do [també/MG, observado 0 disposto nos

Camara Municipal de
art. 4° desta Portaria.

avel pela condugdo do procedimento da licitagao

a sessdo de julgamento até o momento da
mente quanto:

denclamento dos Interessados; @
a proposta vencedora; as
a classificagdo dos

Art. 14. O pregoeiro, respons
na modalidade pregdo, possul atribuicdes desde
adjudicacdo do objeto ao vencedor do certame, notada

I - conduzir @ sessd0 publica, analisando o cre

mentos relativas aos lances € escolha d

conducdo dos procedi
com respectivo exame d

propostas € documentos de habilitagdo,

proponentes;

II - receber examinar € d larecimentos a0

ecidir as impugnagdes e pedidos de esc
ando for 0

edital e anexos, além de poder requisitar subsidios formais a0s responsavels, qu

aso;
11 - verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos do edital;
litagao;

IV - coordenar e julgar as condicdes de habi
a substancia das propostas, dos

V - sanear erros ou falhas que ndo alterem

documentos de habilitagdo e sua validade juridica;

VI - receber, examinar € decidir os recursos, em primeira instancia, ou

encaminha-los a autoridade competente em sede de recurso hierarquico;
VII - indicar o vencedor do certame;

VIII - adjudicar o objeto, apos a analise de recursos, s€ ocorrer essa hipdtese;

IX - elaborar a ata da sessao;

X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio e encaminhar 0 processo

devidamente instruido a autoridade competente e propor a sua homologagdo.

O pregoeiro contara com O auxilio dos Orgdos de
gd0 para o desempenho das

Paragrafo Unico.
assessoramento juridico e de controle interno do préprio or

funcdes, bem como, ser4 auxiliado pela equipe de apoio de que trata o § 1° do art. 30 desta

Portaria.
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