Camara Municipal de Santo Antonio do Itambé
CNPJ 38.521.829/0001-02

PROCESSO N°.011/2024
DISPENSA N°. 011/2024
COM BASE NO ART. N° 75, INCISO Il da Lei 14.133/2021

A CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO ITAMBE/MG, Inscrito no CNPJ N°
38.521.829/0001-02, com sede na Rua Alvaro de Céassia e Souza, n° 05, Centro, CEP 39160-000-
Santo Antonio do Itambé - MG, por intermédio do Setor de Licitacdo, torna pablico que, realizard
Dispensa, com critério de julgamento MENOR PRECO POR ITEM, nos termos Artigo n° 75, inciso
Il da Lei 14.133/2021, e as exigéncias estabelecidas neste Edital, conforme os critérios e
procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas e horarios

discriminados a seguir:

DATA LIMITE PARA APRESENTAQAO DA PROPOSTA: DIA 29/08/2024, AS 17:00
HORAS via e-mail.

REFERENCIA DE HORARIO: HORARIO DE BRASILIA-DF.

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA PROPOSTA E DOCUMENTAQAO:
camara.itambe@yahoo.com.br

LINK PARA BAIXAR EDITAL: https://santoantoniodoitambe.cam.mq.qgov.br/

1.-DO OBJETO:

1.1 Constitui objeto desta Dispensa a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A PRESTACAO
DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, ENCADERNACAO,
MONTAGEM E FIXACAO DE FOLHAS IMPRESSAS OU MANUSCRITAS EM UMA
ESTRUTURA PARA FORMAR UM VOLUME ENCADERNADO, COMO UM LIVRO,
CADERNO, REVISTA OU RELATORIO, CONFORME DETALHADO NO TERMO DE
REFERENCIA.

1.2 Compdem este Edital, além das condic6es especificas, 0s seguintes documentos:

1.2.1 - ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;

1.2.2 — ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA,

1.2.3 - ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO.

1.2.4 - ANEXO IV - MODELO DE DECLARA(;AO CONJUNTA.

1.2.5- ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO FISCAL.
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2.0 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:
2.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentéria propria,
prevista no orgcamento do Poder Legislativo Municipal de Santo Antdnio do Itambé/MG, para

exercicio de 2024.

3.0-DO VALOR ESTIMADO.:

3.1 - O valor estimado para contratacdo sera de R$ 21.750,00 (vinte e um mil setecentos e cinquenta
reais).

4.0 - PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTAQAO DE HABILITAQAO E PROPOSTA
DE PRECO/COTACAO:

4.1. A presente Dispensa ficara ABERTA POR UM PERIODO DE 3 (TRES) DIAS UTEIS, a partir
da data da divulgacdo no site, e os respectivos documentos deverdo ser encaminhados ao e-mail:
camara.itambe@yahoo.com.br ou mediante protocolo no setor de licitagdo, preferencialmente
fazendo referéncia a DISPENSA.

4.1.1 Limite para Apresentacao da Proposta de Precos: 29/08/2024 as 17h00 min

4.1.2 O fornecedor interessado, apos a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminhard, por
meio eletrénico ou por protocolo, no setor de licitaches, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento, devendo,
ainda, apresentar declaracdes com as seguintes informacdes:

| - A inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

Il - O enquadramento na condi¢cdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, quando couber;

I11 - o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢fes gerais da contratacdo, constantes
do procedimento;

IV - O cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991, se
couber; e

V - O cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021 (N&o emprega
menor).

4.1.2.1 A Proposta de preco devera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo Il deste
Edital.

4.1.2.2 As propostas de pre¢o que néo estiverem em consonancia com as exigéncias deste Edital serdo

desconsideradas julgando-se pela desclassificagéo.
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4.1.2.3 Os precos ofertados ndo poderdo exceder os valores unitarios, constantes neste Edital,
devendo obedecer ao valor estipulado pela administracéo.

4.2 - Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser enviados apés solicitado pelo Setor
Legislativo que comunicara a empresa vencedora, ou seja, de melhor proposta para apresentar, via e-
mail ou protocolado no setor de licitacdo, 03 (trés) dias apds considerada vencedora:

4.2 Habilitacao:

4.2.1. DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO

PARA PESSOA JURIDICA

4.2.1.1 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor ou Mei, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de elei¢do de seus administradores; ou registro comercial, no caso de empresa individual.
4.2.1.2 — Cédula de Identidade de todos os sécios proprietarios.

4.2.2. QUALIFICAGAO ECONOMICA FINANCEIRA

4.2.2.1 - Certiddo negativa de faléncia ou concordata com sua expedic¢do nunca superior a trés meses
da abertura deste processo, referente a comarca de domicilio da empresa licitante.

4.2.3. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

4.2.3.1 - Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal ou
prova equivalente que comprove, inequivocamente, a regularidade de situacdo.

4.2.3.2 - Certiddo de regularidade para com a fazenda estadual e municipal do domicilio da empresa
licitante.

4.2.3.4 — Certidao conjunta de regularidade da receita federal e tributos federais e divida ativa da
Unido e INSS.

4.2.3.5 — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista.

4.2.3.6 — DAS DECLARACOES

4.2.3.6 — Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nédo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condic¢do de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal,

5.— DO PAGAMENTO:

- O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta dispensa sera realizado pela Tesouraria
da Contratante, por processo legal, nas condicGes exigidas e apresentacdo dos documentos fiscais
devidos, mensalmente a contar da data dos servicos prestados e pela quantidade de paginas executadas

no més.
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5.1 - Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacao, desde que devidamente regularizados.

5.2 - Se 0 objeto ndo for entregue conforme condicdes propostas, 0 pagamento ficara suspenso até
seu recebimento definitivo.

5.3 - Nenhum pagamento serd efetuado & empresa contratada, enquanto pendente de liquidacéo,
qualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere

direito a reajustamento de precos.

6. — DAS DISPOSICOES GERAIS:

6.1. Podera a Camara revogar o presente Edital de Dispensa, no todo ou em parte, por conveniéncia
administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente justificado.

6.2. A Camara deverd anular o presente Edital da Dispensa, no todo ou em parte, sempre que
acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocacéo.

6.3. A anulagdo do procedimento de Dispensa, ndo gera direito a indenizacao, ressalvada o disposto
no paragrafo Unico do art. 71 da Lei Federal n°® 14.133/21.

6.4. Apos a fase de classificacdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo

justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Municipio.

Santo Antdnio do Itambé/MG, 26 de agosto de 2024.

Ineyverson Mouréo dos Santos

Presidente da Camara Municipal de Santo Antonio do Itambé/MG
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PROCESSO N°.011/2024
DISPENSA N°. 011/2024
ANEXO I- TERMO DE REFERENCIA

1 - CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, ENCADERNACAO, MONTAGEM E FIXACAO
DE FOLHAS IMPRESSAS OU MANUSCRITAS EM UMA ESTRUTURA PARA FORMAR
UM VOLUME ENCADERNADO, COMO UM LIVRO, CADERNO, REVISTA OU
RELATORIO, CONFORME DETALHADO NO TERMO DE REFERENCIA.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1 A contratacdo de servicos técnicos de digitalizacdo e gerenciamento de documentos da Camara
Municipal de Santo Ant6nio do Itambé, faz-se necesséria visado aprimorar o tramite interno de
documentos, garantindo seguranca contra eventuais sinistros, bem com como facilitar o acesso
quando houver necessidade de prestar informacg6es internamente a 6rgdos externos de fiscalizagcdo em
atendimento aos dispositivos da lei n°® 12.682/2012 e do Decreto n° 10.278/2020. Além de melhorar
o0 tramite interno, promovera uma economia no que tange aos gastos com impressoes, fotocdpias e
consumo de papel.

3. AVALIACAO DE CUSTO

3. Conforme exigéncia legal foi realizado pesquisa de precos de mercado e estimativa de custos, afim
de apurar real valores praticados e anexado aos autos.

4. METODOLOGIA

4. O critério de aceitacdo das propostas sera 0 de MENOR PRECO POR ITEM levando-se ainda
em consideracao as especificacdes do objeto bem como a qualidade dos mesmos.

5. DESCRICAO COM AS ESPECIFICACOES TECNICAS
5.1— DO OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS
DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, ENCADERNACAO, MONTAGEM E
FIXACAO DE FOLHAS IMPRESSAS OU MANUSCRITAS EM UMA ESTRUTURA PARA
FORMAR UM VOLUME ENCADERNADO, COMO UM LIVRO, CADERNO, REVISTA OU
RELATORIO, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE
SANTO ANTONIO DO ITAMBE/MG.

A digitalizagdo dos documentos devera atender aos seguintes requisitos:

5.2 - A empresa devera disponibilizar o material necessario para a execu¢do do servigo, bem como
scanners, computadores e no minimo um funcionario para visitas diarias a Camara Municipal, durante
horario comercial, para execucdo do servico. Caso necessario, a empresa deverad utilizar até 3
funcionarios para cumprir o prazo estipulado do servigo.

5.3- O servigo devera ser prestado em 4 meses, a contar de setembro de 2024 e finalizado em
dezembro.

5.4 - E de obrigagdo das empresas, realizarem visita técnica ao municipio de Santo Antonio do Itambé
para verificar a viabilidade do servigo e calcular as despesas para cumprimento do prazo estimulado.
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5.5 - A empresa devera entregar uma cépia dos documentos de forma digital, que possa ser anexado
no site e outra em HD externo, contendo tudo que foi digitalizado de forma organizada. E outra copia
encadernada de acordo com anos e meses.

6. DAS CONDICOES DE EXECUCAO

6.1. O CONTRATO a ser firmado entre a Camara Municipal e a empresa contratada, incluiré as
condigdes estabelecidas no instrumento convocatorio e seus anexos, necessarias a fiel execucdo do
objeto e também do Termo de Referéncia.

6.2. O CONTRATO firmado com a Administracdo ndo podera ser objeto de cessdo ou
transferéncia, ficando o0 mesmo passivel de penalidade e sancao, inclusive rescisdo.

6.3.  Correré por conta da Empresa contratada qualquer indenizacao por danos causados a Camara
ou a terceiros, decorrentes da execugdo do objeto licitado.

6.4.  Para atender a seus interesses, a Camara se reserva o direito de alterar quantitativos, sem que
implique a alteracdo dos precos unitérios ofertados, obedecidos aos limites estabelecidos no art. 124
da Lei Federal n.° 14.133/21.

6.5. A Administracdo se reserva o direito de ndo receber a PRESTACAO DE SERVICO em
desacordo com o previsto no instrumento convocatorio e Termo de Referéncia, podendo cancelar o
CONTRATO e aplicar o disposto no artigo 137, inciso I, da Lei Federal 14.133/21.

6.6.  Verificando-se caso de for¢a maior ou caso fortuito, nos exatos termos do Codigo Civil
Brasileiro, a Empresa contratada se obriga a comunicar, por escrito, a Camara, a ocorréncia do evento,
suspendendo-se suas obrigacdes, enquanto perdurar tal situacéo.

6.7. A empresa contratada obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do CONTRATO, em
compatibilidade com as obrigacbes por ela assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar Camara Municipal de Santo Antdnio do

Itambé, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a manutencdo do CONTRATO.

7. DAVIGENCIA DO CONTRATO

7.1.  Periodo de contratacdo sera do ato de assinatura do contrato com prazo de 04 (quatro) meses,
contados a partir da assinatura do contrato, podendo 0 mesmo ser prorrogado desde que obedecidas
as legalidades.

7.2.  Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data da apresentacdo da proposta.

7.3.  Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nédo
possa mais ser utilizado, serd adotado em substitui¢cdo o que vier a ser determinado pela legislacao

entdo em vigor.
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7.4.  Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice

oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente.

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta dispensa serd realizado pela
Tesouraria da Contratante, por processo legal, nas condi¢Oes exigidas e apresentacdo dos
documentos fiscais devidos, mensalmente a contar da data dos servigcos prestados e pela
quantidade de paginas eexecutadas no més.

8.2. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera

contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.

8.3.  Nenhum pagamento seré efetuado a empresa contratada, enquanto pendente de liquidac&o,

qualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito

a reajustamento de precos.

9. DA GESTAO E FISCALIZACAO

9.1. A Gestdo do CONTRATO ficara a cargo da Camara Municipal de Santo Antdnio do Itambé
conforme indicado no documento de solicitacdo de demanda.

9.2. O recebimento do objeto observara o seguinte procedimento: O setor competente para
autorizar, conferir e fiscalizar o objeto desta licitacdo serd a Camara Municipal de Santo Ant6nio do
Itambé, ou a quem esta determinar, observado o artigo 140 da Lei Federal n.° 14.133/21 e sua
regulamentacéo.

9.3. A Cémara Municipal de Santo Antdnio do Itambé reserva-se o direito de ndo receber nenhuma
PRESTACAO DE SERVICO em desacordo com o previsto neste instrumento convocatorio e Termo
de referéncia, podendo rescindir o CONTRATO, nos termos do artigo 137, inciso | e aplicar o
disposto no artigo 90, § 2°, da Lei Federal n.° 14.133/21 e sua regulamentac&o.

9.4. A Empresa contratada é obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizacdo
da PRESTACAO DE SERVICO, bem como o acesso as fontes de informacdes julgadas necessarias.
9.5. O recebimento definitivo ndo exime a empresa contratada da responsabilidade pelos danos
porventura causados pela utilizacdo dos SERVICOS.

9.6. A Céamara notificara a empresa contratada, podendo suspender o pagamento e até mesmo,
rescindir o CONTRATO, se algum servico estiver em desacordo com as especificacfes e demais

exigéncias do instrumento convocatério, independente de aplicacdo de sangdes cabiveis.

10. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO
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10.1. Para julgamento e classificacdo das propostas serd adotado o critério de MENOR PRECO
POR ITE.

11. DAS OBRIGACOES

OBRIGACOES DA EMPRESA CONTRATADA
11.1. Executar o contrato no melhor padrio de qualidade e executar a PRESTACAO DE

SERVICOS através de pessoas idoneas, assumindo total responsabilidade por quaisquer danos ou
faltas que a mesma venha cometer no desempenho de suas funcoes.

11.2. Prestar os esclarecimentos solicitados.

11.3. Permitir e facilitar & Fiscalizacio da Camara, inspecdo da PRESTACAO DE SERVICOS a
serem realizados, prestando todas as informac6es solicitadas pela Camara.

11.4. Informar a Fiscalizacdo da Camara a ocorréncia de quaisquer atos, fatos ou circunstancias que
possam atrasar ou impedir a PRESTACAO DE SERVICOS no prazo requisitado pela Administracéo
e estabelecido pelo contrato, sugerindo as medidas para corrigir a situacao.

11.5. Responsabilizar-se pelo pagamento de encargos fiscais, tributarios, previdenciarios e
trabalhistas, resultantes do cumprimento deste instrumento.

11.6. Executar aPRESTACAO DE SERVICO conforme solicitagio da Camara Municipal de Santo
Antonio do Itambé responsavel por gerir o CONTRATO, em sua totalidade, condi¢cbes normais, na
melhor técnica, obedecendo rigorosamente as normas de seguranca pertinentes.

11.7. Atender prontamente as reclamacBes da Camara, bem como reparar, corrigir, remover ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do CONTRATO em que se verifiquem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da PRESTACAO DE SERVICO.

11.8. Responsabilizar-se pela qualidade dos SERVICOS entregues, substituindo, imediatamente,
aqueles que apresentarem qualquer categoria de vicio ou imperfeicdo, ou ndo se adequarem as
especificacles, parte integrante deste Termo, sob pena de aplicacdo das sangdes cabiveis, inclusive
rescisdo do CONTRATO.

11.9. Providenciar, imediatamente, a correcdo das deficiéncias apontadas pela Camara Municipal
de Santo Antdnio do Itambé, com respeito a execugdo deste CONTRATO.

11.10. A empresa contratada obriga-se no direito de manter em toda a vigéncia do CONTRATO
firmado entre as partes as condi¢Ges de habilitacdo em dia.

OBRIGAC()ES DA CONTRATANTE

11.11. Monitorar a PRESTACAO DE SERVICO conforme solicitagdo da Camara Municipal de

Santo Antdnio do Itambé ou a quem esta determinar, responsavel por gerir o CONTRATO
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integralmente, fixando-lhe prazo para corrigir irregularidades observadas na PRESTACAO DE
SERVICO.

11.12. Efetuar os pagamentos devidos a empresa nas condic¢des estabelecidas.

11.13. Designar um representante para acompanhar e fiscalizara execu¢cdo do CONTRATO, nos
termos do artigo 117 da Lei Federal n.° 14.133/21.

11.14. Prestar as informac@es e os esclarecimentos atinentes a PRESTACAO DE SERVICO que
venham a ser solicitados pelos colaboradores (empregados) da Contratada.

11.15. Informar & Contratada que todo o tipo de comunicacdo sera feito por escrito, podendo,
excepcionalmente, ocorrer 0 uso de mensagens eletrénicas

11.16. Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa cumprir suas obrigac6es dentro

das normas e condicdes contratuais;

12. DAS SANCOES E PENALIDADES

12.1. Pelo descumprimento total ou parcial das condicbes do CONTRATO, a Administracao podera
aplicar a empresa contratada as sangdes previstas no artigo 156 da Lei Federal 14.133/21, sem
prejuizo da responsabilizagdo civil e penal cabiveis, garantida a ampla defesa:

12.2. — Adverténcia;

12.3. - Ficam estabelecidos os seguintes percentuais das multas:

12.4. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso, sobre o

valor da prestacdo de servi¢os ndo realizada na etapa.

12.5.  20% (vinte por cento) sobre o valor da PRESTACAO DE SERVICO no realizada, no caso
de atraso superior a 30 (trinta) dias, com o consequente cancelamento do CONTRATO.

12.6. - Suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar com a Administracao por prazo ndo
superior a dois anos.

12.7. - Declaracao de Inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica.

13 DAS DISPOSICOES GERAIS

Requisitos de Seguranca da Informacéo

13.1. Devera a licitante vencedora se abster de fornecer qualquer informacao da Camara Municipal
de Santo Antdnio do Itambé que possa beneficiar outrem ou prejudicar a imagem institucional da
autarquia.

13.2. Devera ainda a licitante vencedora pactuar com a Camara Municipal de Santo Anténio do
Itambé o compromisso de manutencao de sigilo e ciéncia das normas de seguranca vigentes no érgéo,
responsabilizando-se por todos os seus colaboradores diretamente envolvidos na prestagédo dos

Servicos;
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13.3. Nao sera permitido o uso dos dados e recursos da Camara Municipal de Santo Antdnio do
Itambeé para fins proprios, particulares ou ilicitos. Inclui-se uso de servico de telefonia, internet ou
qualquer outro que venha a incidir gastos ou possibilitar vulnerabilidades, violéncia, incidentes de
seguranca fisica, incidentes de seguranca da informagao ou crimes, sob pena de responsabilidade civil
e criminal;

13.4. Todo e qualquer incidente de seguranca ou comportamento atipico que possa avir a indicar
sinais de violacdo de direitos deve ser comunicado imediatamente a Camara Municipal de Santo
Antdnio do Itambé -MG.

14 DO ENCERRAMENTO DO CONTRATO

14.1. Nenhuma indenizacdo sera devida as empresas participantes pela elaboracdo e/ou
apresentacdo de proposta ou documentacao relativa ao presente Termo de Referéncia.

14.2. Fica eleito o foro da Comarca de Santo Antbnio do Itambé, Estado de Minas Gerais, para
dirimir eventuais conflitos de interesses decorrentes do presente Termo de Referéncia, valendo esta

clausula como renincia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.
Santo Antdnio do Itambé/MG, 26 de agosto de 2024.

Presidente da Camara Municipal
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PROCESSO N°.011/2024
DISPENSA N°. 011/2024
ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
COM BASE NO ART. N° 75, INCISO Il da Lei 14.133/2021

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
ENDERECO:
TELEFONE:
EMAIL:

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, ENCADERNACAO, MONTAGEM E FIXACAO
DE FOLHAS IMPRESSAS OU MANUSCRITAS EM UMA ESTRUTURA PARA FORMAR
UM VOLUME ENCADERNADO, COMO UM LIVRO, CADERNO, REVISTA OU
RELATORIO, CONFORME DETALHADO NO TERMO DE REFERENCIA.

X VALOR
ITEM DESCRICAO DO SERVICO QTD | VALOR UNIT TOTAL
Digitalizacdo de  documentos,
01 Conversao de | 25.000
documentos fisicos em formatos pags.

digitais, permitindo
armazenamento, acesso, busca e
compartilhamentomais eficientes.

Encadernacdo, montagem e fixacdo de

. . 25.000
02 folhasimpressas ou manuscritas em uma 40
estrutura para formar um volume pags.
PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA - 60 (sessenta) dias.

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratacdo de pessoal e outros, correrdo totalmente por conta
da Empresa contratada;
Apresentamos nossa proposta conforme o estabelecido no Edital.
Local, de de 2024.
Assinatura do Responsavel CPF:

Obs.: Identificacdo, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se houver.
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PROCESSO N°. 011/2024
DISPENSA N°. 011/2024
ANEXO I11
MINUTA DE CONTRATO N°....... 2024., QUE ENTRE S| FAZEM
A CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO
ITAMBE/MG E AEMPRESA ................. , DE CONFORMIDADE
COM AS CLAUSULAS A SEGUIR EXPOSTAS:

CLAUSULA | - DAS PARTES E FUNDAMENTOS:

1.1 -DO CONTRATANTE:

1.1.2 A CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO ITAMBE/MG, Inscrito no CNPJ sob
o N° 38.521.829/0001-02, com sede na Rua Alvaro de Céssia e Souza, n° 05, Centro, CEP 39160-
000- Santo Antdnio do Itambé - MG, neste ato representado por seu Presidente, Ineyverson Mouréo
dos Santos, brasileiro, portador do RG N° MG-13.038.940, e do CPF n° 190.791.758-62, residente e
domiciliado nesta cidade, na Avenida Orestes Duarte N° 62.

1.2 - DO CONTRATADO:
1.21-

1.3 -DOS FUNDAMENTOS:

1.3.2 — A presente contratacdo decorre do Processo Administrativo n°. 011/2024, Dispensa n°.
011/2024, de acordo com a Lei n°. 14.133/2021, com destaque para o artigo 72 e para o inciso Il do
artigo 75 do respectivo diploma legal e se regera por suas clausulas, pelos preceitos de direito publico,
aplicando-lhe, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e disposi¢des de direito
privado.

CLAUSULA 11 - DO OBJETO:

2.1 — Constitui objeto do presente B
Objeto: “CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE

DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, ENCADERNACAO, MONTAGEM E FIXACAO
DE FOLHAS IMPRESSAS OU MANUSCRITAS EM UMA ESTRUTURA PARA FORMAR
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UM VOLUME ENCADERNADO, COMO UM LIVRO, CADERNO, REVISTA OU
RELATORIO, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE
SANTO ANTONIO DO ITAMBE/MG, CONFORME DETALHADO NO TERMO DE REFERENCIA
E ANEXOS.

CLAUSULA 111 - DO PRAZO, VALOR DO CONTRATO E DO PAGAMENTO:

3.1-DO PRAZO:

3.1.2 — Periodo de contratacdo sera do ato de assinatura do contrato com prazo de 04 (quatro) meses,
contados a partir da assinatura do contrato, prorrogaveis a critério da Camara, a contar da assinatura
mediante termo aditivo, conforme previsto em lei

3.2- DO VALOR E DO PAGAMENTO:

3.2.2— O valor total do presente contrato é de R$ ........ () jéincluidos os tributos, os encargos,

seguros e demais Onus que por ventura possam recair sobre a Camara, conforme detalhado a seguir:

VALOR | TOTAL

DESCRICAO DO SERVICO UNID | QUTDE |

Digitalizacéo de documentos, conversdo de
documentos fisicos em formatos digitais, permitindo

armazenamento, acesso, busca e compartilhamento SERV 25.000
mais eficientes e encadernacdo, montagem e fixacao de (paginas)
folhas impressas ou manuscritas em uma estrutura para

formar um volume

3.2.3 - O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto desta dispensa sera realizado pela
Tesouraria da Contratante, por processo legal, nas condi¢des exigidas e apresentacdo dos documentos
fiscais devidos, mensalmente a contar da data dos servicos prestados e pela quantidade de péginas
executadas no més.

3.2.4 — Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.

3.2.5 —Se 0 objeto nao for entregue conforme condigdes propostas, o0 pagamento ficard suspenso até
seu recebimento definitivo.

3.2.6 — Nenhum pagamento serd efetuado & empresa contratada, enquanto pendente de liquidacéo,
qualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito

a reajustamento de precos.

CLAUSULA 1V - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE



Camara Municipal de Santo Antonio do Itambé
CNPJ 38.521.829/0001-02

Executar a PRESTACAO DE SERVICO conforme solicitagdo da Camara Municipal de Santo
Antbnio do Itambé ou a quem estd determinar, responsavel por gerir o CONTRATO
integralmente, fixando-lhe prazo para corrigir irregularidades observadas na PRESTACAO
DE SERVICO.

Efetuar os pagamentos devidos & empresa nas condigdes estabelecidas.

Designar um representante para acompanhar e fiscalizara execu¢cdo do CONTRATO, nos
termos do artigo 117 da Lei Federal n.° 14.133/21.

Designar um representante para acompanhar a execu¢do do CONTRATO

Prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes a PRESTACAO DE SERVICO que

venham a ser solicitados pelos colaboradores (empregados) da Contratada.

CLAUSULA V: DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

a)

b)

C)

d)

)

g9)

h)

Executar o contrato no melhor padrdo de qualidade e executar a PRESTACAO DE
SERVICOS através de pessoas idoneas, assumindo total responsabilidade por quaisquer danos
ou faltas que a mesma venha cometer no desempenho de suas fungdes.

Prestar os esclarecimentos solicitados.

Permitir e facilitar & Fiscalizacdo da Camara, inspecdo da PRESTACAO DE SERVICOS a
serem entregues, prestando todas as informacdes solicitadas pela Camara.

Informar a Fiscalizacdo da Camara a ocorréncia de quaisquer atos, fatos ou circunstancias que
possam atrasar ou impedir a PRESTACAO DE SERVICOS no prazo requisitado pela
Administracdo e estabelecido pelo contrato, sugerindo as medidas para corrigir a situacao.
Responsabilizar-se pelo pagamento de encargos fiscais, tributarios, previdenciarios e
trabalhistas, resultantes do cumprimento deste instrumento.

Realizar a PRESTACAO DE SERVICO no endereco indicado, conforme os prazos
estabelecidos, visando assegurar o0 seu pleno uso, sob pena de aplicacdo das sancGes previstas
neste instrumento.

Executar a PRESTACAO DE SERVICO conforme solicitagdo da Camara Municipal de Santo
Antbnio do Itambé responsavel por gerir o CONTRATO, em sua totalidade, condigdes
normais, na melhor técnica, obedecendo rigorosamente as normas de seguranca pertinentes.
Atender prontamente as reclamagfes da Camara, bem como reparar, corrigir, remover ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto do CONTRATO em que se
verifiquem vicios, defeitos ou incorrec@es resultantes da PRESTACAO DE SERVICO.
Responsabilizar-se pela qualidade dos SERVICOS entregues, substituindo, imediatamente,

aqueles que apresentarem qualquer categoria de vicio ou imperfeigdo, ou ndo se adequarem
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as especificacdes, parte integrante deste Termo, sob pena de aplicacdo das sancdes cabiveis,
inclusive rescisdo do CONTRATO.
j) Providenciar, imediatamente, a correcdo das deficiéncias apontadas pela Camara Municipal
de Santo Antdnio do Itambé, com respeito a execuc¢do deste CONTRATO.
k) A empresa contratada obriga-se no direito de manter em toda a vigéncia do CONTRATO
firmado entre as partes as condi¢6es de habilitagdo em dia.
CLAUSULA VI - DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
6.1 — Os recursos necessarios ao objeto do presente contrato correrdo a conta da seguinte dotacédo
orcamentaria:
01.01.01. 01.031.0001.2004 Manutencdo das Atividades da Camara Municipal

33903900 Outros Serv. Terc. - P. Juridica — FICHA 0024

CLAUSULA VII - DO ACOMPANHAMENTO, EXECUC}AO E FISCALIZAC}AO DO
CONTRATO

7.1. Afiscalizacdo do presente Contrato sera exercida pela Servidora Elias Antdnio Santos e o Gestor
do Contrato Pedro Diamantino Ferreira Neto ao qual competira dirimir as dividas que surgirem no
curso da execucdo do contrato e de tudo dara ciéncia a Administracao;

7.2. Durante todo o periodo de vigéncia deste contrato, a CONTRATADA deverd manter preposto
aceito pela CONTRATANTE, para representa-la administrativamente sempre que for necessario;
7.3. A comunicacdo entre a fiscalizacdo e a contratada sera realizada atraves de correspondéncia
oficial e anotacdes;

7.4. O relatorio de entrega dos servicos sera destinado ao registro de fatos e comunicacdes pertinentes
a0s mesmaos;

7.5. Todos os atos e instituicdes emanados ou emitidos pela fiscalizacao serdo considerados como se
fossem praticados pelo Contratante.

7.6. O recolhimento das multas devera ser feito atraves de guia prépria da Camara Municipal de Santo
Antbnio do Itambé, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da data em que for aplicada a multa, com

o setor de tributos da entidade.

CLAUSULA VIII - DAS SANCOES
8.1.  Pelo descumprimento total ou parcial das condi¢cbes do CONTRATO, a Administracdo podera
aplicar a empresa contratada as sangdes previstas no artigo 156 da Lei Federal 14.133/21, sem

prejuizo da responsabilizacéo civil e penal cabiveis, garantida a ampla defesa.
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8.2.  Adverténcia;
8.3.  Ficam estabelecidos os seguintes percentuais das multas:
a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso, sobre o
b) valores da prestacdo de servicos nao realizada na etapa.
c) 20% (vinte por cento) sobre o valor da PRESTACAO DE SERVICO nio realizada, no caso
de atraso superior a 30 (trinta) dias, com o consequente cancelamento do CONTRATO.
8.7.  Suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar com a Administracdo por prazo nao
superior a dois anos.

8.8.  Declaragdo de Inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica.

CLAUSULA IX - DOS MOTIVOS DE RESCISAO:
9.1. Sao motivos de rescisdo do contrato, independente de procedimento judicial, aqueles inscritos
no artigo 137 da Lei n. 14.133/2021.

CLAUSULA X - DISPOSICOES FINAIS:

10.1. O presente contrato e todas as suas alteracdes e/ou aditamentos deverao ser divulgados no sitio
eletronico oficial da Camara e mantidos a disposicdo do publico, na forma do art. 91 da Lei n.
14.133/2021.

CLAUSULA XI -DO FORO:

11.1. As partes elegem o Foro da Comarca de Santo Antonio do Itambé, para dirimirem eventuais
duvidas oriundas deste instrumento.

E, por estarem justos e contratados, 0s representantes das partes assinam o presente instrumento, na

presenca das testemunhas abaixo, em 02 (duas) vias de igual teor e forma para um so efeito.

Santo Antdnio do Itambé/MG, ..... de agosto de 2024.

Presidente Contratado

Testemunhas:
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N°011/2024
DISPENSA DE LICITACAO N°011/2024

ANEXO IV — MODELO DE DECLARACAO CONJUNTA

Dispensa de Licitagdo n° 011/2024 - Processo Administrativo n® 011/2024

A BMPIESA .oovvvcieciiecie e , inscrita no CNPJ n...........c....... , sediada na rua
..................................... , N% ........., bairro ............, cidade .......ccceceevevenne, €StAAO..ccvveiiiiiiieecciies
cidade .............. , CEP: e, , Neste ato representada POr..........ccevveveeeesieeriesiee e, :
portador(a) do RG ........ccovvivviiiiicc , INSCrito(a) N0 CPF M. , residente
e domiciliado(a) Narua ........c.ccceeveeveieesncnenne. B 1 L , bairro ............ , cidade........ccccvvenene , estado
........................... , cidade........ccceevveeeveevee,  CEP: e, DECLARA, sob as

penalidades da lei, que:

> inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

> esta ciente e concorda com as condi¢fes contidas no edital e seus anexos;

» cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91;

» ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

> nao possui no quadro societario servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica
ou de sociedade de economia mista.

.......................... lcey oo de...............de 2024.

(Assinatura)
Raz&o Social
Nome e assinatura do representante
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 011/2024

ANEXO V DO EDITAL - MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO
FISCAL

Dispensa de Licitagdo n° 011/2024 - Processo Administrativo n® 011/2024

A BMPIESA .oocvveeeciiecieeeieece e, , inscrita no CNPJ n® ..o, , sediada na rua
..................................... , N% ........., bairro ............, cidade .......ccceceevevenne, €StAAO..ccvveiiiiiiieecciies
cidade ........... , CEP: o , Neste ato representada POr..........cccvvveeereeiereeseeiesee e eee e :
portador(a) do RG ........ccovvivviiiiicc , INSCrito(a) N0 CPF M. , residente
e domiciliado(a) na rua .........cccceeevveeeenesnnennn. B | L , bairro ............ , Cidade ............. , estado
........................... , cidade ....c.ccceeveeevviiieenen, CEP: ...,  DECLARA, sob as

penalidades da lei, que:

[ se enquadra como (MICRO EMPRESA ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE ou
EQUIPARADAS) nos termos do artigo 3° da Lei Complementar n° 123/06, estando apta a fruir dos
beneficios e vantagens legalmente instituidas em favor desta categoria;

[ ndo se enquadra em nenhuma das excludentes previstas no § 4° do artigo 3° da mesma lei;

[ no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda ndo celebrou contratos com a Administragdo
Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enguadramento como empresa de pequeno porte, nos termos do art. 4°, §2° da Lei 14.133/2021.
.......................... [y . de....... de 2024,

(Assinatura)

Nome e assinatura do representante



